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٢٦/٠١/١٣٩٢: : تاریخ بازنگري
1١:  صفحه 

:)مدیر عامل(تصویب کننده:)نماینده مدیریت(تأیید کننده:)کارشناس اداري(کنندهتهیه:

:مهارت

ف
ملاحظاتهارتشرح مردی

مدآنحوه وصول عوارض و در1
اصول حسابداري2
قوانین و مقررات مالی شهرداریها3
اصول و مبانی آمار4
ا ي بودجهپیش بینی در آمدها و هزینه ه5
مراحل تهیه و تنظیم پیشنهاد و تصویب بودجه6
اصول رضایت ارباب رجوع7

مسئوليت                    : 
 :

ول درآمدئمس:نام شغل امور مالی:  نام واحد
.کندنظر مدیر امور مالی فعالیت میزیر درآمد که مستقیماًمسئول:تعریف شغل

:شرایط احراز شغل
)سال(تجربه رشته تحصیلیسطح تحصیلات

2داريحسابیکارشناس
:شرح مسئولیت و اختیارات

ف
ملاحظاتشرح مسئولیتردی

م.نظارت بر کلیه امور نیروهاي تحت سرپرستی و صدور دستورات لازم و کوشش در رفع نواقص کار 1

سماند ازقانون مدیریت پسماندها دریافت بهاي خدمات پ8در اجراي ماده .نظارت در امور وصول تعرفه مصوب درآمدهاي سازمان 2
.اداري صنعتی ، مسکونی ، تجاري که صرف هزینه هاي مدیریت پسماند می شود –تولید کنندگان زباله نخاله ساختمانی 

م

م.مطالعه و بررسی به منظور پیشنهاد منابع جدید و ارائه لوایح لازم 3
م. ی معوقه مؤدیان پیگیري لازم به منظور استیفاي حقوق سازمان و به حیطه وصول درآوردن بده4

مانجام سایر امور مشابه و دستوراتی که از طرف مافوق در حدود وظایف ارجاع می گردد 5
مشاور و کارشناس براي مراجعین بخش خصوصی ، دولتی ، عمومی و شهرداري هاي اطراف و مراکز صنعتی و شرکتهاي اقماري به لحاظ رعایت 6

قانون مدیریت پسماند8اجراي ماده 
م
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